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MANUAL SOFTWARE SIMAKU-PT WEB BASED 

ANGGARAN 

 

1. Untuk memulai menggunakan software SIMAKU-PT, klik icon kampus anda pada web supra-

center.com kemudian isikan Username dan Password seperti pada tampilan berikut: 

Catatan: 

Username dan password akan diberikan saat pelatihan dilaksanakan 

 

 

2. Setelah berhasil melakukan login, anda akan masuk ke menu pengaturan dengan menu-

menu seperti tampilan berikut ini: 

Catatan: 

Menu-menu yang akan dijelaskan di bawah ini diperuntukkan bagi admin (petugas yang 

ditunjuk untuk melakukan setting informasi terkait dengan penyusunan anggaran perguruan 

tinggi) 

 

 

MENU PENGATURAN UNIT KERJA 

3. Klik menu unit kerja untuk mendaftarkan unit kerja-unit kerja yang akan melakukan 

pengisian anggaran di kampus anda. Tampilan menu unit kerja adalah seperti berikut: 

 

 

4. Pada tampilan di atas, klik menu tambah data untuk memulai mendaftarkan unit kerja, 

kemudian isikan field-field berikut: 
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Catatan: 

Kode unit kerja adalah XX.XX 

Untuk kepentingan rekapitulasi data di unit kerja, harus dibuatkan unit kerja dengan angka 0 

pada dua digit terakhir. 

 

MENU PENGATURAN PAGU 

5. Pengaturan berikutnya adalah pada informasi pagu anggaran, dengan cara klik menu pagu. 

Pengaturan pagu diawali dengan informasi kode, sumber dan besar pagu yang tersedia. 

Tampilan menu setting sumber pagu adalah seperti berikut: 

Catatan: 

Pada software ini, sumber pagu diatur maksimal untuk tiga jenis sumber pagu. 

 

6. Langkah selanjutnya adalah melakukan pengisian informasi pagu untuk tiap unit kerja dan 

alokasi besaran dana dari tiap sumber pagu. Tampilan pengisian informasi pagu unit kerja 

adalah seperti berikut: 



www.supra-center.com # 4 # 

 

 

MENU PENGATURAN PASSWORD 

7. Setiap unit kerja yang akan menggunakan software SIMAKU-PT diberi akses masuk/login 

dengan diberi nama user dan password oleh admin dan tampilan menu pengaturan 

password adalah seperti berikut: 

 

MENU MATA ANGGARAN KEGIATAN (MAK) DAN KODE REKENING 

8. Pada prinsipnya menu Mata Anggaran dan Kegiatan (MAK) dan Kode Rekening, dapat 

direvisi sesuai dokumen MAK dan Kode Rekening yang berlaku di kampus anda. Untuk 

kepentingan pelatihan, menu MAK dan Kode Rekening telah disiapkan di dalam software, 

dimana apabila ada MAK dan kode rekening yang akan ditambahkan/dihapus/direvisi, admin 

tinggal melakukan modifikasi didalam software SIMAKU-PT. 
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MENU UNTUK UNIT KERJA/SUB UNIT KERJA 

1. Untuk memulai menggunakan software SIMAKU-PT, klik icon kampus anda pada web supra-

center.com kemudian isikan Username dan Password seperti pada tampilan berikut: 

Catatan: 

Username dan password unit kerja/sub unit kerja sesuai dengan pengaturan yang 

telah dibuat oleh admin 

 

 

2. Menu pengaturan untuk unit kerja/sub unit kerja dimulai dengan pengisian visi misi, 

kemudian dilanjutkan dengan menentukan kegiatan yang akan dilakukan untuk tiap proses 

bisnis/bidang, dengan tampilan seperti berikut: 

 

 

3. Menu pengisian visi misi adalah seperti berikut: 

 

4. Lakukan pengisian kegiatan sesuai proses bisnis/bidang dengan menggunakan menu seperti 

berikut ini: 
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5. Pada tampilan di atas, klik menu Kegiatan untuk pengisian kegiatan-kegiatan yang akan 

dilakukan. 

6. Setelah menentukan kegiatan yang akan dilaksanakan, dilanjutkan dengan pengisian rinci 

pendapatan dan atau rinci belanja, dengan tampilan menu seperti berikut: 

 

 

7. Setelah pengisian informasi kegiatan dan rinci pendapatan dan atau rinci belanja dilakukan, 

user dapat melihat hasil pengisian datanya dengan menggunakan menu informasi unit kerja, 

rekap berbasis fungsi maupun rekap berbasis sifat. 
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PENATAUSAHAAN KEUANGAN PERGURUAN TINGGI 

PENGAJUAN SPP 

1.  Setelah login untuk masuk ke unit tertentu, akan ada tombol pengajuan Surat Permintaan 

Pembayaran (SPP). Klik tombol tersebut, selanjutnya klik Pembuatan SPP 

 

2.  Selanjutnya akan ditampilkan Daftar Mata Anggaran Kegiatan yang telah dibuat seperti contoh 

berikut ini. Untuk melakukan proses pengajuan spp klik SPP-kan pada kolom menu sebagai 

berikut: 
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3.  Setelah diklik SPP-kan maka akan ditampilkan daftar kegiatan yang akan di-spp-kan. Selanjutnya 

isi nominal angka ajuan spp dan klik proses 

 

4. Untuk menyelesaikan proses pengajuan SPP selanjutnya klik Proses SPP 
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OTORISASI SPP 

1. Otorisasi SPP dilakukan oleh unit kerja dengan melakukan klik pada tombol Otorisasi SPP 

 

2.  Akan ditampilkan Daftar SPP untuk dilakukan otorisasi. Otorisasi dilakukan dengan mengklik 

tombol Otorisasi: 
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3.  Setelah dilakukan klik pada tombol otorisasi maka ditampilkan tabel kegiatan yang di SPP-kan. 

Untuk menyetujui klik tombol setuju 

 

4.  Setelah di klik tombol setuju, pimpinan unit kerja harus membaca pakta integritas dan mengisi 

password sebagai bentuk pengendalian, selanjutnya klik Otorisasi 
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5.  Setelah melakukan otorisasi selanjutnya ditampilkan Daftar SPP dengan status yang telah 

diotorisasi: 

 

 

PENGAJUAN SPM 

1.  Pengajuan SPM dilakukan oleh operator biro keuangan dengan cara melakukan klik pada tombol 

Pembuatan SPM 
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2. Setelah mengklik ditampilkan SPP dengan nomor SPP dan status belum diverifikasi 

 

3.  Untuk melakukan verifikasi SPP, klik tombol verifikasi selanjutnya ditampilkan daftar kegiatan 

yang sudah di-spp kan. Untuk melakukan verifikasi klik setuju: 
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4.  Setelah diklik setuju selanjutnya ditampilkan daftar SPM yang belum di approve baik oleh 

otorisator 1 (departemen keuangan) maupun otorisator 2 (biro keuangan) 

 

 

OTORISASI 1 SPM 

1.  Untuk melakukan otorisasi 1, masuk ke sistem dengan pasword otorisasi 1. Akan dimunculkan 

timbil otorisator SPM 1.  
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2.  Setelah diklik otorisasi ditampilkan daftar SPM yang siap di approve otorisator 1. Untuk itu klik 

Otorisasi 

 

3.  Setelah kik otorisasi, ditampilkan daftar SPP yang akan diotorisasi SPM nya. Untuk menyetujui klik 

setuju. 
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4. Setelah diklik setuju selanjutnya ditampulkan SPM yang telah ditorisasi otorisator 1 

 

 

OTORISASI SPM 2 

1. Untuk melakukan otorisasi SPM 2 masuk menggunakan pasword otorisator 2 
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2. Akan ditampilkan daftar SPM yang belum diotorisasi oleh otorisator 2 sbb: 

 

3.  Selanjutnya ditampilkan  SPP yang siap diotorasi otorisator 2, untuk menyetujuinya klik tombol 

SETUJU 
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4.  Setelah klik tombol SETUJU maka akan ditampulkan SPM yang telah diotorisasi oleh otorisator 1 

dan otorisator 2...artinya proses pencairan anggaran telah selesai. 

 

5.  Apabila pencairan anggaran telah selesai maka akan dihasilkan dokumen SPP/SPM yang sudah 

diotorisasi oleh semua pihak yang berwenang sebagai berikut: 
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AKUNTANSI 

MENU UTAMA AKUNTANSI 

 

 

PROSEDUR REALISASI PENERIMAAN KAS. 

Klik kas unit bila dana dimasukkan ke rek kas unit, klik kas univ bila dana dimasukkan ke rek kas 

universitas. 
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Apabila Kas univ memiliki saldo cukup, maka bisa dilakukan pencairan dana dari kas univ ke kas unit 

dengan melakukan klik pada tombol Pencairan Anggaran Belanja selanjutnya klik Jurnalkan 

 

Untuk melakukan realisasi anggaran belanja Klik tombol Realisasi Anggaran Belanja, selanjutnya klik 

kas unit bila dibayar menggunakan kas unit kerja atau kas univ bila dibayar menggunakan kas 

universitas. 

 

 

Melakukan Jurnal Umum 

Jurnal umum bisa dilakukan dengan prosedur pengisian sbb: 
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Untuk melakukan pengecekan Buku Besar, Klik tombol Buku Besar: 

 

Untuk melakukan pengecekan Daftar Saldo, klik ikon Daftar Saldo: 
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Untuk Melihat Laporan Realisasi Anggaran berbasis Fungsi, klik ikon Laporan Realisasi Anggaran 

berbasis Fungsi 

 

Untuk Melihat Laporan Realisasi Anggaran berbasis Sifat, klik ikon Laporan Realisasi Anggaran 

berbasis Sifat 
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Melihat Laporan Aktivitas 

 

 

Melihat Laporan Perubahan Aktiva Bersih: 
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Melihat Neraca 
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